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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ที่ทำการปกครองอำเภอ..............................
ที่                   


            วันที่    
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการหมู่บ้าน (กม.)
เรียน   นายอำเภอ............................

      
เรื่องเดิม

     
ตามที่อำเภอ.................ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2561 เป็นค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการหมู่บ้าน (กม.) จำนวน ................. หมู่บ้านๆ ละ 2 เดือนๆ 450.00 บาท ในไตรมาสที่ 1-2 (เดือนตุลาคม  2560 – มีนาคม  2561) เป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน.............................บาท (................................................)
ข้อเท็จจริง
อำเภอ........................ขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการหมู่บ้าน (กม.) จำนวน.............หมู่บ้านๆ ละ 450.00 บาท เป็นเงิน.....................บาท (..........................................................)
ข้อระเบียบ/ข้อกฎหมาย
1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หมวด 2 ค่าใช้สอย ข้อ 12 ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ทั้งนี้ ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด
2. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว96 ลงวันที่ 16  กันยายน  2553 อาศัยอำนาจตามความในข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ซึ่งมีผลใช้บังคับ ณ วันที่  4  กันยายน  2553 กระทรวงการคลัง จึงกำหนดรายการในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายไว้ ดังต่อไปนี้ ข้อ 5 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่จำเป็น เป็นต้น 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
