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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ  (ด้านการเงินและบัญชี)

ที่
ชม             / 

                                วันที่           1   มีนาคม   2555                         
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ…
เรียน
นายอำเภอ….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ… ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี   25..  จากกรมการปกครอง แผนงาน……….งาน…… หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ   จำนวน ..   บาท (...) อาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดฯ   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จึงขออนุมัติดำเนินการ ดังนี้
1. จัดซื้อ..เพื่อใช้ในสำนักงาน (อธิบายเหตุผลสั้น ๆ เข้าใจง่าย ) ถ้าเป็นวัสดุใช้ในการเลือกตั้ง ก็
อธิบายว่าใช้ในการเลือกตั้งกำนันฯ  หรือถ้าเป็นน้ำมัน ก็เขียนว่า ใช้กับรถยนต์ราชการของอำเภอเพื่อไปราชการในท้องที่หรือติดต่อราชการต่าง ๆ เป็นต้น)   จากร้าน...เลขที่  หมู่ที่   ถนน  ตำบล  จังหวัด  รหัสภาษี
2.   รายละเอียดการสั่งซื้อ ตามใบสั่งซื้อ เลขที่              /25..    ที่แนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้  1 ชุด
3.   วงเงินที่จะจัดซื้อ  15,000.- บาท  (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)

4. ราคาที่จัดซื้อเป็นราคาตามมาตรฐานทั่วไป
5. กำหนดสั่งมอบพัสดุ   -3- วัน
6. จัดซื้อโดยวิธีตกลงราคา   ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไข
เพิ่มเติมทุกฉบับ ,ข้อ  18(1) และ ข้อ 19  และข้อ 133   เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000.-บาท  (กรณีไม่มีใบสั่งซื้อ/จ้าง ถ้าวงเงินไม่ถึงหนึ่งหมื่นบาทก็เพิ่ม ข้อ 133 วรรคท้าย
7. ขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ  ข้อ  34(6) , และข้อ  35  ดังรายชื่อต่อไปนี้
และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้ง  คือ

                         7.1  นายศักดิ์ชัย       ชัยเดช                ตำแหน่ง  จพง.ปค. ชำนาญการ      ประธานกรรมการ
        
            7.1  นายประชา     วังคะวงษ์               ตำแหน่ง   จพง.ปค.ปฏิบัติการ        กรรมการ

       
            7.1  นางสาวสรียา   วิไลพงศ์  
        ตำแหน่ง   จพง.ปค.ปฏิบัติกสน       กรรมการ

         
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียร)




(ลงชื่อ)



หัวหน้าฝ่ายบริหารงานปกครอง


                                (นายศักชาย       สมชายชาตรี)


อนุมัติ
(นายสมาน    ปางวัชรากร)

    นายอำเภอ…..

         ใบสั่งซื้อ
ส่วนราชการ
ที่ทำการปกครองอำเภอ..     จังหวัดเชียงใหม่
ใบสั่งซื้อเลขที่
1/ 2555






วันที่      1      เดือนมีนาคม      พ.ศ.  2555
ถึง
ผู้จัดการ ร้านสินธานี


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะส่ง วัสดุสำนักงาน ดังรายการต่อไปนี้  ส่งไปยังที่ทำการ
ปกครองอำเภอ..  ท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	รวมเงิน

	1
	100  รีม
	กระดาษถ่ายเอกสารอย่างดี
	120.-
	12,000
	-

	2
	100  ด้าม
	ปากกาลูกลื่น
	5.-
	500
	-

	3
	10  ตลับ
	ตลับชาด
	50.-
	500
	-

	4
	50 กล่อง
	ลวดเสียบ
	20.-
	1,000
	-

	5
	10  ขวด
	น้ำยาลบคำผิด
	50.-
	500
	-

	6
	2  รีม
	กระดาษการ์ดสี
	250.-
	500
	-

	                         รวมเงิน  (หนี่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)
	15,000
	-


(ลงชื่อ)…………………………..….ผู้รับใบสั่งซื้อ

    (ลงชื่อ)……………………………ผู้ออกใบสั่งซื้อ           

          (………………………………)

                            (นางขยัน                     )

1. สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
2. ผู้ขายต้องนำใบสั่งนี้มาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย
3. ผู้ขายยอมรับจะส่งของภายในวันที่   3    มีนาคม   2555   เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดสอง (0.2)ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมาส่งให้ผู้สั่งซื้อ จนถูกต้องครบถ้วน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งซื้อข้างต้นนี้แล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ


         (ลงชื่อ)


ผู้สั่งซื้อ



(ลงชื่อ)



ผู้ขาย

            (นายศักดิ์ชาย                 )



        (……………………………..)

            
  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




                          ผู้จัดการ
ใบตรวจรับพัสดุ









เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………








วันที่     3    เดือนมีนาคม
พ.  ศ.  2555


กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ วัสดุสำนักงาน  ซึ่งร้านสินธานี ผู้ขาย ได้นำส่งตามใบสั่งซื้อของ ที่ทำการปกครองอำเภอ……….….. เลขที่
  1  /2555  ลงวันที่  1  มีนาคม 2555
       ตามใบส่งของเลขที่
        เล่มที่
 
ลงวันที่                                เพื่อใช้ในงานราชการ ของที่ทำการปกครองอำเภอ…………..  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้


	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	รวมเงิน

	1
	100  รีม
	กระดาษถ่ายเอกสารอย่างดี
	120.-
	12,000
	-

	2
	100  ด้าม
	ปากการลูกลื่น
	5.-
	500
	-

	3
	10  ตลับ
	ตลับชาด
	50.-
	500
	-

	4
	50 กล่อง
	ลวดเสียบ
	20.-
	1,000
	-

	5
	10  ขวด
	น้ำยาลบคำผิด
	50.-
	500
	-

	6
	2  รีม
	กระดาษการ์ดสี
	250.-
	500
	-

	รวมเงิน  (หนี่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)
	15,000
	-




กรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง และได้มอบแก่  เจ้าหน้าที่พัสดุ  รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น

            จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
        
(ลงชื่อ)



          ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.7)        ประธานกรรมการ

         
       (นายศักดิ์ชัย     คุณานุวัฒน์ชัยเดช)

        
(ลงชื่อ)



          ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.6)
       กรรมการ

       
             (นายประชา     วังคะวงษ์)

        
(ลงชื่อ)



          ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.4)        กรรมการ

         
          (นางสาวสรียา     วิไลพงศ์)

        เรียน     นายอำเภอ…………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป



                คำสั่ง
                                                                                                             - ทราบ  และดำเนินการ เบิก - จ่าย




(นางขยัน    หมั่นเพียร)



              


    เจ้าหน้าที่พัสดุ

                      



                                           


                 (นายสมาน   วัชรากร)





                                                                   นายอำเภอ……
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (งานการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่    1  มีนาคม  2555
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ……………… ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี   25    จากกรมการปกครอง   แผนงาน…………..งาน…………………. หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและ  จำนวน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) อาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดฯ   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   จึงขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
1. ขออนุมัติจัดซื้อ วัสดุคอมพิวเตอร์  วัสดุ เพื่อใช้ในที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ดเนื่องจากหมึก
คอมพิวเตอร์หมด  จากร้านเฉลิมศรี เลขที่ 82 หมู่ที่ 3 ตำบลเชิงดอย อำเภอ…….จังหวัดเชียงราย   รหัสภาษี  1 

2. รายละเอียดการสั่งซื้อ ดังนี้
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	          
	จำนวนเงิน

	1 
2
	           2 แผ่น
         2  กล่อง
	แผ่นรองเมาส์  2  ด้าน
หมึกคอมพิวเตอร์
	150

2,500


	-

-
	300.-

5,000.-

	   ตัวอักษร                                     (ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน)
	5,300.-


3. วงเงินที่จะจัดซื้อ  -5,300.- บาท  (ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน)

4. ราคาจัดซื้อเป็นราคาตามท้องตลาดทั่วไป
5. กำหนดส่งมอบพัสดุ   -1-  วัน
6.   จัดซื้อโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535  ข้อ  18(1) และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2538 ข้อ 19  และข้อ 133 วรรคท้าย เนื่องจากราคาไม่เกิน 10,000.-บาท ไม่ต้องทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้
7.   ขอเสนอแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ   ข้อ  34(6) ,และข้อ 35 วรรคท้าย   ให้นางสาวสรียา  วิไลพงษ์  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5) เป็นเจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ และขอใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้ง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียน)

คำสั่ง


(ลงชื่อ)



หัวหน้าฝ่ายบริหารงานปกครอง
อนุมัติ
  

       (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)

(นายสมาน  ปางวัชรากร)
   นายอำเภอ………….







ใบตรวจรับพัสดุ









เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….








วันที่     4    เดือน
เมษายน  
พ.ศ. 2552


กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ วัสดุคอมพิวเตอร์  ซึ่ง ร้านเฉลิมศรี ผู้ขาย ได้นำส่งตาม ตามใบส่งของเลขที่
  …    เล่มที่………….ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการ  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	           2 แผ่น
         2  กล่อง


	แผ่นรองเมาส์  2  ด้าน
หมึกคอมพิวเตอร์
	150

2,500
	-

-
	300.-

5,000.-

	   ตัวอักษร          
	(ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน)
	         เป็นเงิน
	
	5,300.-




กรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง และได้มอบแก่  เจ้าหน้าที่พัสดุ   รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      วิไลพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        



(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          
                                                                                       
                                       คำสั่ง



                                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย
                                                                                                                             (นาย                               )

                                                                                                                                  นายอำเภอ……………
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (งานการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่                                    
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้างประกอบอาหาร,อาหารว่างและเครื่องดื่ม
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ……………… ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี   25   จากกรมการปกครอง   แผนงาน…………..งาน…………………. หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ จำนวน.- บาท (หนึ่งบาทถ้วน) และอาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดฯ   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม จึงขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
1.ขออนุมัติจัดจ้างประกอบอาหารและเครื่องดื่ม เพื่อจัดเลี้ยงผู้เข้ารับการฝึกอบรม.....  โดยจ้างนางตุ๊    ตุ้ม
ตุ้ย   เลขที่  82 หมู่ที่ 3 ตำบลในเมือง อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม่   รหัสภาษี  1 46215800 1 ตามรายการ ดังนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
	100
100
	ประกอบเลี้ยงอาหาร โดยมีข้าว แกงเผ็ดไก่ ผัดผักรวม  ของหวาน
ประกอบเลี้ยงอาหารว่าง  2 มื้อ (เช้า 10.00 น.และ 14.00 น.)ประกอบด้วย กาแฟ,โอวัลติน  ร้อน/เย็น   ขนมหวาน
	50.-
25.-
	5,000.-
2,500.-


	
	
	7,500.-


            2.   วงเงินที่จะจัดจ้าง  -7,500.- บาท  (เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน)

6. ราคาจัดจ้างเป็นราคาตามมาตรฐานทั่วไป
7. กำหนดส่งมอบงาน   -1  -  วัน
6.   จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ข้อ 19 และข้อ 133 วรรคท้าย  (เนื่องจากราคาไม่เกิน 10,000.-บาท ไม่ต้องทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้)
7.   ขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 34(6) ,และข้อ 35 วรรคท้าย   แต่งตั้งให้นางสาวสรียา  ทาราพงษ์  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5) เป็นเจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่ง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียน)




(ลงชื่อ)



หัวหน้าฝ่ายบริหารงานปกครอง



            (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)


  คำสั่ง

อนุมัติ
(นายสมาน  วัชรากร)           หมายเหตุ  โปรดจำไว้เสมอว่าถ้าเงินไม่ถึง 10,000.-บาท  ไม่ต้องทำข้อตกลงเป็น
นายอำเภอ………….            หนังสือ  ให้อ้างข้อระเบียบให้ถูกต้องทุกครั้ง  รวมทั้งการแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ
                                           ด้วย
ใบส่งมอบงาน
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงใหม่






วันที่………………….

เรื่อง   ขอส่งมอบงานจ้างประกอบเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม
 เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../25       ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการประกอบเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม
แก่ผู้เข้าอบรม โครงการ.. ณ  หอประชุม..ตามรายการข้างท้ายนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
	100
100
	ประกอบเลี้ยงอาหาร โดยมีข้าว แกงเผ็ดไก่ ผัดผักรวม  ของหวาน
ประกอบเลี้ยงอาหารว่าง  2 มื้อ (เช้า 10.00 น.และ 14.00 น.)ประกอบด้วย กาแฟ,โอวัลติน  ร้อน/เย็น   ขนมหวาน
	50.-
25.-
	5,000.-
2,500.-


	
	
	7,500.-




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างไปตรวจรับงานให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ………….

เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง
ไปตรวจรับงานดังกล่าวตามระเบียบฯ ต่อไป


(นางขยัน    หมั่นเพียร)





คำสั่ง


       เจ้าหน้าที่พัสดุ




     แจ้งกรรมการ ฯ









(นาย……………….)










นายอำเภอ…………

ใบตรวจการจ้าง
                                                                                                                                        เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….








วันที่                   เดือน


พ.ศ. 2548



กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ การจ้างประกอบเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม  ซึ่ง นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย ผู้รับจ้าง   ได้ส่งมอบงาน  ตามใบส่งมอบงาน   ลงวันที่  …………………………..  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
	100
100
	ประกอบเลี้ยงอาหาร โดยมีข้าว แกงเผ็ดไก่ ผัดผักรวม  ของหวาน
ประกอบเลี้ยงอาหารว่าง  2 มื้อ (เช้า 10.00 น.และ 14.00 น.)ประกอบด้วย กาแฟ,โอวัลติน  ร้อน/เย็น   ขนมหวาน
	50.-
25.-
	5,000.-
2,500.-


	
	
	7,500.-


              คณะกรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      ทาราพงษ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        คำสั่ง

                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย


(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          (นายสมาน     วัชรากร)

                                                                                       


นายอำเภอ……………

(แบบนี้ใช้ในกรณีเบิกเงินช้า  ต้องใช้ใบแจ้งหนี้แทนโดยลงวันที่ปัจจุบัน ที่ตั้งเรื่องเบิก  ถ้าเบิกปรกติไม่ล่าช้าก็ไม่ต้องใช้)
ใบแจ้งหนี้
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงราย






วันที่………………….

เรื่อง   ขอเบิกเงินค่าจัดจ้างทำป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งกำนัน
เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../25     ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการประกอบเลี้ยงอาหาร และเครื่องดื่มแก่ผู้เข้ารับการอบรมโครงการ...ณ ห้องประชุมอำเภอ... ตามรายการข้างท้ายนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	100  คน
100  คน
	ประกอบอาหารและเครื่องเครื่องดื่ม  จัดเลี้ยงผู้เข้าฝึกอบรมโครงการ  (อาหารประกอบด้วยข้าว แกงเผ็ดไก่  ผัดผักรวม  ไข่ดาว  ของหวาน และผลไม้ 1  อย่าง )
ประกอบเลี้ยงอาหารว่าง  2 มื้อ (เช้า 10.00 น.และ 14.00 น.)ประกอบด้วย กาแฟ,โอวัลติน  ร้อน/เย็น   ขนมหวาน 
	50

25
	-

-
	      5,000
      2,500
	-

-

-

-

	   ตัวอักษร          (เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน)                                                                 เป็นเงิน

	    7,500
	 --




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ เบิก-จ่ายเงิน ให้แก่ข้าพเจ้าต่อไปด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ………….

          เห็นควร อนุมัติ เบิก – จ่ายเงินไปจังหวัดฯ ต่อไป


(นางขยัน     หมั่นเพียร)





คำสั่ง


       เจ้าหน้าที่พัสดุ




            อนุมัติ 









(นาย……………….)










นายอำเภอ…………

[image: image4.wmf]




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (ด้านการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่                                    
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้างทำป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งกำนัน
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยอำเภอ..จะดำเนินการเลือกผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่...ตำบล...จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี   2555   จากกรมการปกครอง  งบรายจ่ายอื่น  เพื่อเป็นค่าจัดการเลือกกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน  จำนวน 1,860.- บาท (หนึ่งพันแปดร้อยหกสิบบาทถ้วน) โดยอาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จึงขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
1.ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุและอุปกรณ์ จากร้านเฉลิมศรี  เลขที่  82 หมู่ที่ 3 ตำบลในเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัด
เชียงใหม่   รหัสภาษี  1 46215800 1 รวม 6 รายการ เป็นเงิน  1,860 บาท ตามรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
3
4
5
6
	1  ชุด
     1  ผืน
1  ชุด
      1 ชุด
1 แผ่น
1 กล่อง
	อุปกรณ์เครื่องเขียน (ปากกาลูกลื่น 1 โหล,กาวน้ำ 1 ขวด, เชือกขาวแดง 1 กลุ่ม,ซองขยายข้างขนาดใหญ่ 10 ซอง 
ป้ายผ้าแสดงที่เลือก ขนาด 0.90 X 3 ม.

ป้ายบอกที่เลือกตั้งและเครื่องหมายแสดงบริเวณโดยรอบที่เลือก
ป้ายชื่อกรรมการเลือกผู้ใหญ่บ้าน....อัน  
ป้ายประกาศหน้าที่เลือก 
กระดาษพิมพ์ต่อเนื่อง
	320

       200
100
       100
300
840
	-

-
-
-
-
-
	     320
           200
           100       
           100
           300
           840
	-
-
-
-
-
-


2. ราคาจัดซื้อเป็นราคาตามมาตรฐานทั่วไป
3. กำหนดส่งมอบงาน   - 1 -  วัน
4.   จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ข้อ 19 และข้อ 133 เนื่องจากราคาไม่เกิน 100,000.-บาท ไม่ต้องทำข้อตกลงไว้ก็ได้
5.   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 34(6) ,และข้อ 35 วรรคท้าย   แต่งตั้งให้นางสาวสรียา  ทาราพงษ์  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5) เป็นเจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่ง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ






(นางขยัน     หมั่นเพียน)


คำสั่ง



(ลงชื่อ)



หัวหน้าฝ่ายบริหารงานปกครอง

อนุมัติ

            


 (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)

     (นายสมาน  วัชรากร)

      นายอำเภอ………….







ใบตรวจรับพัสดุ









เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….








วันที่     1    เดือน
มีนาคม
พ.ศ. 2555


กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ วัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนประจำหน่วยเลือกตั้งผู้ใหญ่บ้าน  ซึ่ง ร้านเฉลิมศรี ผู้ขาย ได้นำส่งตาม ตามใบส่งของเลขที่
  …    เล่มที่………….ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการดังกล่าว  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
3
4
5
6
	1  ชุด
     1  ผืน
1  ชุด
      1 ชุด
1 แผ่น
1 กล่อง
	อุปกรณ์เครื่องเขียน (ปากกาลูกลื่น 1 โหล,กาวน้ำ 1 ขวด, เชือกขาวแดง 1 กลุ่ม,ซองขยายข้างขนาดใหญ่ 10 ซอง 
ป้ายผ้าแสดงที่เลือก ขนาด 0.90 X 3 ม.

ป้ายบอกที่เลือกตั้งและเครื่องหมายแสดงบริเวณโดยรอบที่เลือก
ป้ายชื่อกรรมการเลือกผู้ใหญ่บ้าน....อัน  
ป้ายประกาศหน้าที่เลือก 
กระดาษพิมพ์ต่อเนื่อง
	320

       200
100
       100
300
840
	-

-
-
-
-
-
	     320
           200
           100       
           100
           300
           840
	-
-
-
-
-
-

	                                              รวมเงิน  (ตัวอักษร) –หนึ่งพันแปดร้อยหกสิบบาทถ้วน-
	1,860
	-




กรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง และได้มอบแก่  เจ้าหน้าที่พัสดุ   รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      วิไลพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        



(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          
                                                                                       
                                       คำสั่ง



                                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย
                                                                                                                             (นาย                               )

                                                                                                                                  นายอำเภอ……………
ใบสั่งจ้าง
ส่วนราชการ
ที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด   จังหวัดเชียงใหม่
ใบสั่งซื้อเลขที่

/2555






วันที่                     เดือน                    พ.    ศ.   2555
ถึง
นายตุ๊   ตุ้มตุ้ย


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะส่ง วัสดุเครื่องเขียนแบบพิมพ์และวัสดุสำนักงานเหมือนตัวอย่าง(ถ้ามี) ดังรายการต่อไปนี้ส่งไปยัง ที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด ท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
3
4
	10   ผืน
1 แผ่น
10 ชุด
3  แผ่น
	ป้ายแสดงหน่วยเลือกตั้ง ป้ายผ้าขนาด 1 X  2 ม.

ป้ายประกาศผลคะแนน  ขนาด  4 X 6 ม.

ป้ายบอกบริเวณที่เลือกตั้ง,ทางเข้า-ออก,ตำแหน่งเจ้าหน้าที่
ป้ายประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง ขนาด  2.5 X 5 ม.

หมายเหตุ ทุกป้ายเขียนข้อความตามที่อำเภอกำหนด
	150

4,500

100

1,000
	-

-

-

-
	     1,500

      4,500

      1,000

      3,000
	-
-
-
-

	                                                รวมเงิน (ตัวอักษร)    (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
	      10,000
	-


(ลงชื่อ)………………………….ผู้รับใบสั่งจ้าง       
(ลงชื่อ)…………………..……………….ผู้ออกใบสั่งจ้าง
              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


 
           (นายศักดิ์ชัย   ชัยเดช))

วันที่  ………………………….                         


4. สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
5. ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งนี้มาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย
6. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งของภายในวันที่                             เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้รับจ้าง ยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดหนึ่งศูนย์  (0.10) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่
ผู้รับจ้าง ได้นำสิ่งของมาส่งมอบงาน ให้ผู้สั่งจ้าง  จนถูกต้องครบถ้วน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นนี้แล้ว    จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ


        (ลงชื่อ)


             ผู้สั่งจ้าง


(ลงชื่อ)



ผู้รับจ้าง

          (นายสมาน    วัชรากร)




                   (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


            นายอำเภอ………….





           เจ้าของร้าน
ใบส่งมอบงาน
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงราย






วันที่………………….

เรื่อง   ขอส่งมอบงานจัดจ้างทำป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งกำนัน
เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../2548  ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการจัดทำป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งกำนัน
ตามรายการข้างท้ายนี้
	ที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
2
3
4
	10   ผืน
2 แผ่น
11 ชุด
3  แผ่น
	ป้ายแสดงหน่วยเลือกตั้ง ป้ายผ้าขนาด 1 X  2 ม.

ป้ายประกาศผลคะแนน  ขนาด  4 X 6 ม.

ป้ายบอกบริเวณที่เลือกตั้ง,ทางเข้า-ออก,ตำแหน่งเจ้าหน้าที่
ป้ายประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง ขนาด  2.5 X 5 ม.

หมายเหตุ ทุกป้ายเขียนข้อความตามที่อำเภอกำหนด
	150

4,500

100

1,000
	-

-

-

-
	     1,500

      4,500

      1,000

      3,000
	-
-
-
-

	                                                รวมเงิน (ตัวอักษร)    (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
	      10,000
	-




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างไปตรวจรับงานให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ………….

เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง                                                           คำสั่ง
ไปตรวจรับงานดังกล่าวตามระเบียบฯ ต่อไป                                                           แจ้งกรรมการ ฯ


(นางขยัน  หมั่นเพียร)




        (นาย……………….)



       เจ้าหน้าที่พัสดุ



                     นายอำเภอ…………


ใบตรวจการจ้าง
                                                                                                                                        เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….







วันที่                   เดือน


พ.ศ. 2548



กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ การจ้างทำป้ายเกี่ยวกัยการเลือกตั้งกำนัน   ซึ่ง นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย ผู้รับจ้าง   ได้ส่งมอบงาน  ตามใบสั่งจ้าง  ของ ที่ทำการปกครองอำเภอ…………. เลขที่
        /2548     ลงวันที่
        ตามใบส่งมอบงาน   ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการ ของที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	10   ผืน
3 แผ่น
12 ชุด
3  แผ่น
	ป้ายแสดงหน่วยเลือกตั้ง ป้ายผ้าขนาด 1 X  2 ม.

ป้ายประกาศผลคะแนน  ขนาด  4 X 6 ม.

ป้ายบอกบริเวณที่เลือกตั้ง,ทางเข้า-ออก,ตำแหน่งเจ้าหน้าที่
ป้ายประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง ขนาด  2.5 X 5 ม.

หมายเหตุ ทุกป้ายเขียนข้อความตามที่อำเภอกำหนด
	150

4,500

100

1,000
	-

-

-

-
	     1,500

      4,500

      1,000

      3,000
	-

-

-

-

	   ตัวอักษร          (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)                                                                 เป็นเงิน

	    10,000
	 --


              คณะกรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      ทาราพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        คำสั่ง

                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย


(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          (นายสมาน     วัชรากร)

                                                                                       


นายอำเภอ……………

[image: image5.wmf]




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (งานการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่                                    
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจ้างเหมาตกแต่งสถานที่งานรัฐพิธี 5  ธค. 51
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ……………… ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี   2548   จากกรมการปกครอง   แผนงาน…………..งาน…………………. หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ เพื่อใช้ในที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด  จำนวน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) โดยอาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จึงขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
4. ขออนุมัติจ้างเหมาจัดสถานที่พร้อมเครื่องเสียง งานรัฐพิธีวันเฉลิมพระชนม์พรรษา 5 ธันวาคม  จากนาย
ตุ๊    ตุ้มตุ้ย   เลขที่  82 หมู่ที่ 3 ตำบลในเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม่   รหัสภาษี  1 46215800 1

5. รายละเอียดการสั่งจ้างตามตามใบสั่งจ้าง   เลขที่
 /2555  ที่แนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้ 1 ชุด
6. วงเงินที่จะจัดจ้าง  -15,000.- บาท  (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)

7. ราคาจัดจ้างเป็นราคาตามมาตรฐานทั่วไป
8. กำหนดส่งมอบงาน   - 2 -  วัน
6.   จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ข้อ 19 
7.   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 34(6) ,และข้อ 35  แต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ  และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้ง  ประกอบด้วย
      7.1  นาย
      7.2  นาย
      7.3  นาง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียน)




(ลงชื่อ)



หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ



             (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)


  คำสั่ง

อนุมัติ
(นายสมาน  วัชรากร)

   นายอำเภอ………….

ใบสั่งจ้าง
ส่วนราชการ
ที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด   จังหวัดเชียงใหม่
ใบสั่งซื้อเลขที่

/2548







วันที่                     เดือน                    พ.    ศ.   2548

ถึง
นายตุ๊   ตุ้มตุ้ย


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะจ้างเหมาตกแต่งถานที่และเช่าเครื่องเสียง ในวันรัฐพิธีวันที่ 5  ธันวาคม  2555  ดังรายการต่อไปนี้  ณ  หอประชุมอำเภอดอยสะเก็ด ท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แผ่น
1  ชุด
1  พุ่ม
4  พุ่ม
10  พุ่ม
1  ชุด
1  ชุด
1  ชุด
	จัดทำภาพวาดพระบรมสาทิสลักษณ์ ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  ขนาด 1.20 X  2.40 ม. พร้อมพร้อมกรอบไม้สลักตกแต่งผ้าจีบริ้วระบายรอบกรอปให้สวยงามสมพระเกียรติ์
ตกแต่งเวทีขนาดกว้าง 5 ม.ยาว 10 ม. ด้วยการจับจีบผ้าริ้วระบายรอบขอบเวที ติดข้อความตัวหนังสือที่ฉากหลังเวทีตามที่อำเภอกำหนด
จัดพานพุ่มสักการะขนาดใหญ่ เย็บแบบด้วยดอกไม้สด 
จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดกลาง สำหรับโต๊ะหมู่บูชา

จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดใหญ่ สำหรับตกแต่งหน้าเวที
จัดทำพานเทียนแพพร้อมกรวยดอกไม้ตกแต่งด้วยดอกไม้สด
จัดทำเทียนชัย ขนาดกลาง พร้อมตกแต่งต้นเทียนด้วยดอกไม้สด

เครื่องเสียงขนาด    แอมป์ (ใช้ในพิธีทั้งภาคเช้าและกลางคืน)
	5,500

1,000
1,000

250
270
300
500
3,000
	-

-

-

-
	     5,500

     1,000

      1,000
      1,000
     2,700
         300
         500
      3,000
	-

-

-

-

	   ตัวอักษร          (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                                                            เป็นเงิน
	    15,000
	 --


(ลงชื่อ)………………………….ผู้รับใบสั่งจ้าง       
(ลงชื่อ)…………………..……………….ผู้ออกใบสั่งจ้าง
              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


 
           (นางขยัน                 )
วันที่  ………………………….                         


7. สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
8. ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งนี้มาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย
9. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งของภายในวันที่                             เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้รับจ้าง ยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดหนึ่งศูนย์  (0.10) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่
ผู้รับจ้าง ได้นำสิ่งของมาส่งมอบงาน ให้ผู้สั่งจ้าง  จนถูกต้องครบถ้วน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นนี้แล้ว    จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ


        (ลงชื่อ)


             ผู้สั่งจ้าง


(ลงชื่อ)



ผู้รับจ้าง

          (นาย                )




                              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ใบส่งมอบงาน
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงราย






วันที่………………….

เรื่อง   ขอส่งมอบงานจัดจ้างเหมาตกแต่งสถานที่
เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../2555  ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการจ้างเหมาตกแต่งสถานที่ในงานรัฐพิธี5  ธันวาคม   2555  ตามรายการข้างท้ายนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แผ่น
1  ชุด
1  พุ่ม
4  พุ่ม
10  พุ่ม
1  ชุด

1  ชุด
1  ชุด
	จัดทำภาพวาดพระบรมสาทิสลักษณ์ ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  ขนาด 1.20 X  2.40 ม. พร้อมพร้อมกรอบไม้สลักตกแต่งผ้าจีบริ้วระบายรอบกรอปให้สวยงามสมพระเกียรติ์

ตกแต่งเวทีขนาดกว้าง 5 ม.ยาว 10 ม. ด้วยการจับจีบผ้าริ้วระบายรอบขอบเวที ติดข้อความตัวหนังสือที่ฉากหลังเวทีตามที่อำเภอกำหนด
จัดพานพุ่มสักการะขนาดใหญ่ เย็บแบบด้วยดอกไม้สด 
จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดกลาง สำหรับโต๊ะหมู่บูชา

จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดใหญ่ สำหรับตกแต่งหน้าเวที
จัดทำพานเทียนแพพร้อมกรวยดอกไม้ตกแต่งด้วยดอกไม้สด
จัดทำเทียนชัย ขนาดกลาง พร้อมตกแต่งต้นเทียนด้วยดอกไม้สด

เครื่องเสียงขนาด    แอมป์ (ใช้ในพิธีทั้งภาคเช้าและกลางคืน)
	5,500

1,000
1,000

250
270
300
500
3,000
	-

-

-

-
	     5,500

     1,000

      1,000
      1,000
     2,700
         300
         500
      3,000
	-

-

-

-

	   ตัวอักษร          (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                                                            เป็นเงิน
	    15,000
	 --




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างไปตรวจรับงานให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ…………                                                                       .คำสั่ง
เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง                                                            แจ้งกรรมการ ฯ
ไปตรวจรับงานดังกล่าวตามระเบียบฯ ต่อไป


(นางขยัน  หมั่นเพียร)





(นาย……………….)


       เจ้าหน้าที่พัสดุ




         นายอำเภอ…………
ใบตรวจการจ้าง
                                                                                                                                        เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….







วันที่                   เดือน


พ.ศ. 2548



กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ การจ้างทำป้ายเกี่ยวกัยการเลือกตั้งกำนัน   ซึ่ง นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย ผู้รับจ้าง   ได้ส่งมอบงาน  ตามใบสั่งจ้าง  ของ ที่ทำการปกครองอำเภอ…………. เลขที่
        /2548     ลงวันที่
        ตามใบส่งมอบงาน   ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการ ของที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แผ่น
1  ชุด
1  พุ่ม
4  พุ่ม
10  พุ่ม
1  ชุด
1  ชุด
1  ชุด
	จัดทำภาพวาดพระบรมสาทิสลักษณ์ ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  ขนาด 1.20 X  2.40 ม. พร้อมพร้อมกรอบไม้สลักตกแต่งผ้าจีบริ้วระบายรอบกรอปให้สวยงามสมพระเกียรติ์

ตกแต่งเวทีขนาดกว้าง 5 ม.ยาว 10 ม. ด้วยการจับจีบผ้าริ้วระบายรอบขอบเวที ติดข้อความตัวหนังสือที่ฉากหลังเวทีตามที่อำเภอกำหนด
จัดพานพุ่มสักการะขนาดใหญ่ เย็บแบบด้วยดอกไม้สด 
จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดกลาง สำหรับโต๊ะหมู่บูชา

จัดพุ่มดอกไม้สด ขนาดใหญ่ สำหรับตกแต่งหน้าเวที
จัดทำพานเทียนแพพร้อมกรวยดอกไม้ตกแต่งด้วยดอกไม้สด
จัดทำเทียนชัย ขนาดกลาง พร้อมตกแต่งต้นเทียนด้วยดอกไม้สด

เครื่องเสียงขนาด    แอมป์ (ใช้ในพิธีทั้งภาคเช้าและกลางคืน)
	5,500

1,000
1,000

250
270
300
500
3,000
	-

-

-

-
	     5,500

     1,000

      1,000
      1,000
     2,700
         300
         500
      3,000
	-

-

-

-

	   ตัวอักษร          (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                                                            เป็นเงิน
	    15,000
	 --


              คณะกรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      วิไลพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        คำสั่ง

                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย


(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          (นายสมาน     ปางวัชรากร)

                                                                                       


นายอำเภอ……………

[image: image6.wmf]




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (งานการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่                                    
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจ้างเหมาก่อสร้างร้านแสดงสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชน
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ  ได้จัดทำโครงการ...โดยขอรับงบประมาณสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในอำเภอ หมวดเงินอุดหนุน   รวม....หน่วยงาน เป็นเงิน…….บาท  โดยอาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
1. หลักการและเหตุผล  จังหวัดได้ขอความร่วมมือ ให้อำเภอออกร้านจำหน่ายสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชนใน
งานฤดูหนาวและกาชาดจังหวัดเชียงใหม่  ปี 2555  ขออนุมัติจ้างเหมาก่อสร้างร้านแสดงสินค้าชั่วคราวพร้อมตกแต่งจัดสถานที่ จากนายตุ๊    ตุ้มตุ้ย  เลขที่  82 หมู่ที่ 3 ต.ในเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม่  รหัสภาษี 1 46215800 1

2..รายละเอียดการสั่งจ้างตามตามใบสั่งจ้าง   เลขที่
 /2548  ที่แนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้ 1 ชุด
3. วงเงินที่จะจัดจ้าง  -50,000.- บาท  (ห้าหมื่นห้าพันบาทถ้วน)

2. ราคาจัดจ้างเป็นราคาตามประมาณการของช่างโยธา อบต....
3. กำหนดส่งมอบงาน   - 5 -  วัน
6.   จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ข้อ 19 และข้อ 133 วรรคท้าย เนื่องจากราคาไม่เกิน 100,000.-บาท
7.   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 34(7) ,และข้อ 35  แต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ  และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้ง  ประกอบด้วย
      7.1  นาย
      7.2  นาย
      7.3  นาง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียน)




(ลงชื่อ)



หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




            (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)


  คำสั่ง

อนุมัติ
(นายสมาน  วัชรากร)

   นายอำเภอ………….

ใบสั่งจ้าง
ส่วนราชการ
ที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด   จังหวัดเชียงใหม่
ใบสั่งซื้อเลขที่

/2548







วันที่                     เดือน                    พ.    ศ.   2548

ถึง
นายตุ๊   ตุ้มตุ้ย


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะจ้างเหมาก่อสร้างร้านแสดงสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชน ตกแต่งถานที่และเช่าเครื่องเสียง ดังรายการต่อไปนี้  ณ  สนามกีฬาจังหวัดเชียงใหม่ ท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง

	ก่อสร้างร้านแสดงสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชน  ขนาดกว้าง..ม.ยาว...ม.  สูง...ม. รายละเอียดตามแบบและประมาณการที่นายช่างโยธา  อบต.......กำหนด  แนบท้ายบันทึกนี้  1  ชุด
หมายเหตุ  รายการก่อสร้างจะต้องแนบแบบแปลนและประมาณการด้วยทุกครั้ง  และเอกสารชุดนี้คู่สัญญาจะต้องลงนามกำกับด้วยทุกแผ่น
	
	
	    50,000
	-

-

-

-

	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าหมื่นบาทถ้วน)
	    50,000
	 --


(ลงชื่อ)………………………….ผู้รับใบสั่งจ้าง       
(ลงชื่อ)…………………..……………….ผู้ออกใบสั่งจ้าง
              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


 
           (นางขยัน                 )
วันที่  ………………………….                         


4. สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
5. ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งนี้มาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย
6. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบภายในวันที่                             เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้รับจ้าง ยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดหนึ่งศูนย์  (0.10) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่
ผู้รับจ้าง ได้นำสิ่งของมาส่งมอบงาน ให้ผู้สั่งจ้าง  จนถูกต้องครบถ้วน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นนี้แล้ว    จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ


        (ลงชื่อ)


             ผู้สั่งจ้าง


(ลงชื่อ)



ผู้รับจ้าง

          (นาย                )




                              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ใบส่งมอบงาน
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงราย






วันที่………………….

เรื่อง   ขอส่งมอบงานจัดจ้างเหมาตกแต่งสถานที่

เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../2548  ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการจ้างเหมาตกแต่งสถานที่ในงานรัฐพิธี5  ธันวาคม   2551  ตามรายการข้างท้ายนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง

	ก่อสร้างร้านแสดงสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชน  ขนาดกว้าง..ม.ยาว...ม.  สูง...ม. รายละเอียดตามแบบและประมาณการที่นายช่างโยธา  อบต.......กำหนด  แนบท้ายบันทึกนี้  1  ชุด
หมายเหตุ  รายการก่อสร้างจะต้องแนบแบบแปลนและประมาณการด้วยทุกครั้ง  และเอกสารชุดนี้คู่สัญญาจะต้องลงนามกำกับด้วยทุกแผ่น
	
	
	    50,000
	-

-

-

-

	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าหมื่นบาทถ้วน)
	    50,000
	 --




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างไปตรวจรับงานให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ…………                                                                       .คำสั่ง
เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง                                                            แจ้งกรรมการ ฯ
ไปตรวจรับงานดังกล่าวตามระเบียบฯ ต่อไป


(นางขยัน  หมั่นเพียร)





(นาย……………….)


       เจ้าหน้าที่พัสดุ




         นายอำเภอ…………
ใบตรวจการจ้าง
                                                                                                                                        เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….







วันที่                   เดือน


พ.ศ. 2548



กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ การจ้างทำป้ายเกี่ยวกัยการเลือกตั้งกำนัน   ซึ่ง นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย ผู้รับจ้าง   ได้ส่งมอบงาน  ตามใบสั่งจ้าง  ของ ที่ทำการปกครองอำเภอ…………. เลขที่
        /2548     ลงวันที่
        ตามใบส่งมอบงาน   ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการ ของที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง

	ก่อสร้างร้านแสดงสินค้าและผลิตภัณฑ์ชุมชน  ขนาดกว้าง..ม.ยาว...ม.  สูง...ม. รายละเอียดตามแบบและประมาณการที่นายช่างโยธา  อบต.......กำหนด  แนบท้ายบันทึกนี้  1  ชุด
หมายเหตุ  รายการก่อสร้างจะต้องแนบแบบแปลนและประมาณการด้วยทุกครั้ง  และเอกสารชุดนี้คู่สัญญาจะต้องลงนามกำกับด้วยทุกแผ่น
	
	
	    50,000

	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าหมื่นบาทถ้วน)
	    50,000


              คณะกรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา      วิไลพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        คำสั่ง

                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย


(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          (นายสมาน     ปางวัชรากร)

                                                                                       


นายอำเภอ……………

หมายเหตุ  ถ่ายภาพร้านหรือกิจกรรมงานที่จะเบิกประกอบการเบิกจ่ายด้วย
[image: image7.wmf]




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      ที่ทำการปกครองอำเภอ…………………. (งานการเงินและบัญชี)

ที่





 วันที่                                    
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจ้างเหมาจัดสถานที่ฝึกอบรม
เรียน
นายอำเภอ………….


ด้วยที่ทำการปกครองอำเภอ  ได้จัดทำโครงการ...โดยขอรับงบประมาณสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในอำเภอ หมวดเงินอุดหนุน   รวม..หน่วยงาน เป็นเงิน…….บาท  โดยอาศัยหนังสือมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่   ที่ ชม 0016.5/45495   ลงวันที่   29   พฤศจิกายน 2553   และคำสั่งจังหวัดเชียงใหม่  ที่  2269 / 2550  เรื่อง    การมอบอำนาจในการซื้อการจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐในตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ขออนุมัติดำเนินการ   ดังนี้
             1. หลักการและเหตุผล   อำเภอ..จะดำเนินการฝึกอบรม.... ในระหว่างวันที่...ถึงวันที่..   ณ.สนามโรงเรียน...จึงมีความจำเป็นต้องเตรียมสถานที่ฝึกอบรม โดยขอจ้างเหมานายตุ๊    ตุ้มตุ้ย   เลขที่  82 หมู่ที่ 3 ตำบลในเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงราย   รหัสภาษี  1 46215800 1

2..รายละเอียดการสั่งจ้างตามตามใบสั่งจ้าง   เลขที่
 /2555  ที่แนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้ 1 ชุด
3. วงเงินที่จะจัดจ้าง  5,000.- บาท  (ห้าพันบาทถ้วน)

7. ราคาจัดจ้างเป็นราคาตามประมาณการของช่างโยธา อบต....
8. กำหนดส่งมอบงาน   - 3 -  วัน
6.   จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ. ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ข้อ 19 และข้อ 133 วรรคท้าย เนื่องจากราคาไม่เกิน 10,000.-บาท  ไม่ต้องทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้
7.   ขอเสนอแต่งตั้ง นางสาวสรียา  ทาราพงษ์ เจ้าหน้าที่ปกครอง ระดับปฏิบัติการเป็นเจ้าหน้าที่่ตรวจการจ้าง  ตามระเบียบฯ ข้อ 34(7) ,และข้อ 35 วรรคท้าย   และขออนุมัติใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้ง  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)



เจ้าหน้าที่พัสดุ




(นางขยัน     หมั่นเพียน)




(ลงชื่อ)



หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




            (นายศักดิ์ชัย     ชัยเดช)


  คำสั่ง

อนุมัติ
(นายสมาน  วัชรากร)

   นายอำเภอ………….

ใบสั่งจ้าง
ส่วนราชการ
ที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด   จังหวัดเชียงใหม่
ใบสั่งซื้อเลขที่

/2548







วันที่                     เดือน                    พ.    ศ.   
ถึง
นายตุ๊   ตุ้มตุ้ย


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะจ้างเหมาจัดสถานที่ฝึกอบรมและเช่าเครื่องเสียง ดังรายการต่อไปนี้  ณ  สนามกีฬาโรงเรียน...จังหวัดลำปาง ท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง
1  ชุด
	จ้างเหมาจัดสถานที่ฝึกอบรม ระหว่างวันที่..ถึง... รายการ ดังนี้
กางเต็นท์ขนาด 4 x 6 ม.  จำนวน  5  หลัง
จัดโต๊ะหมู่บูชา (โต๊ะหมู่ 9) ขนาดกลาง พร้อมแจกันดอกไม้ 4 อัน
จัดเตรียมอาสนะอุปกรณ์พิธีทางสงฆ์  10  ชุด
จัดเตรียมเวทีชั่วคราว ขนาด 4 X 6 x 1 ม. มีผ้ากันฉากหลังเวที  ติดตัวหนังสือข้อความตามที่อำเภอกำหนด  พร้อมตกแต่งผ้าระบายรอบเวที
จัดเตรียมแท่นบรรยายประธานพิธี พร้อมตกแต่งดอกไม้  1 ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้ชุดรับแขก สำหรับประธานพิธี  1  ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้รับฟังการบรรยาย  300  ตัว
จัดเตรียมป้ายผ้า ขนาด 1x5 ม.เขียนข้อความตามที่กำหนด
เครื่องเสียงขนาด  ...แอมป์  พร้อมอุปกรณ์ใช้ในการบรรยาย   (เช่าระหว่างวันที่ 1-2 พ.ค.52 รวม 2 วัน)
	1,000
	-
	    3,000
   2,000
	-


	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าพันบาทถ้วน)
	      5,000
	 --


(ลงชื่อ)………………………….ผู้รับใบสั่งจ้าง       
(ลงชื่อ)…………………..……………….ผู้ออกใบสั่งจ้าง
              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


 
           (นางขยัน                 )
วันที่  ………………………….                         


9. สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
10. ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งนี้มาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย
11. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบภายในวันที่                             เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้รับจ้าง ยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดหนึ่งศูนย์  (0.10) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่
ผู้รับจ้าง ได้นำสิ่งของมาส่งมอบงาน ให้ผู้สั่งจ้าง  จนถูกต้องครบถ้วน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นนี้แล้ว    จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ


        (ลงชื่อ)


             ผู้สั่งจ้าง


(ลงชื่อ)



ผู้รับจ้าง

          (นาย                )




                              (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)


       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ใบส่งมอบงาน
       





                         เขียนที่  82 ม. 3  ต.ในเมือง  อ.เมือง จ. เชียงราย






วันที่………………….

เรื่อง   ขอส่งมอบงานจัดจ้างเหมาตกแต่งสถานที่

เรียน  นายอำเภอ…………………

อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง เลขที่…………………../2548  ลงวันที่…………………….



ตามที่อำเภอ…………….ได้จ้างเหมาให้ข้าพเจ้าดำเนินการจ้างเหมาตกแต่งสถานที่ในงานรัฐพิธี5  ธันวาคม   2551  ตามรายการข้างท้ายนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง
1  ชุด
	จ้างเหมาจัดสถานที่ฝึกอบรม ระหว่างวันที่..ถึง... รายการ ดังนี้
กางเต็นท์ขนาด 4 x 6 ม.  จำนวน  5  หลัง
จัดโต๊ะหมู่บูชา (โต๊ะหมู่ 9) ขนาดกลาง พร้อมแจกันดอกไม้ 4 อัน
จัดเตรียมอาสนะอุปกรณ์พิธีทางสงฆ์  10  ชุด
จัดเตรียมเวทีชั่วคราว ขนาด 4 X 6 x 1 ม. มีผ้ากันฉากหลังเวที  ติดตัวหนังสือข้อความตามที่อำเภอกำหนด  พร้อมตกแต่งผ้าระบายรอบเวที

จัดเตรียมแท่นบรรยายประธานพิธี พร้อมตกแต่งดอกไม้  1 ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้ชุดรับแขก สำหรับประธานพิธี  1  ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้รับฟังการบรรยาย  300  ตัว
จัดเตรียมป้ายผ้า ขนาด 1x5 ม.เขียนข้อความตามที่กำหนด
เครื่องเสียงขนาด  ...แอมป์  พร้อมอุปกรณ์ใช้ในการบรรยาย   (เช่าระหว่างวันที่ 1-2 พ.ค.52 รวม 2 วัน)
	1,000
	-
	    3,000
   2,000
	-


	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าพันบาทถ้วน)
	      5,000
	 --




บัดนี้  ข้าพเจ้า  ได้ดำเนินการดังกล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างไปตรวจรับงานให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
                                                                             ขอแสดงความนับถือ






     (นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย)







           ผู้รับจ้าง
เรียน  นายอำเภอ…………                                                                       .คำสั่ง
เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง                                                            แจ้งกรรมการ ฯ
ไปตรวจรับงานดังกล่าวตามระเบียบฯ ต่อไป


(นางขยัน  หมั่นเพียร)





(นาย……………….)


       เจ้าหน้าที่พัสดุ




         นายอำเภอ…………
ใบตรวจการจ้าง
                                                                                                                                        เขียนที่  ที่ทำการปกครองอำเภอ………….







วันที่                   เดือน


พ.ศ. 2548



กรรมการผู้มีนามและตำแหน่งข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจรับ การจ้างจัดสถานที่และเครื่องเสียง   ซึ่ง นายตุ๊    ตุ้มตุ้ย ผู้รับจ้าง   ได้ส่งมอบงาน  ตามใบสั่งจ้าง  ของ ที่ทำการปกครองอำเภอ…………. เลขที่
        /2548     ลงวันที่
        ตามใบส่งมอบงาน   ลงวันที่  …………………………..  เพื่อใช้ในงานราชการ ของที่ทำการปกครองอำเภอดอยสะเก็ด  ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1  แห่ง
1  ชุด
	จ้างเหมาจัดสถานที่ฝึกอบรม ระหว่างวันที่..ถึง... รายการ ดังนี้
กางเต็นท์ขนาด 4 x 6 ม.  จำนวน  5  หลัง
จัดโต๊ะหมู่บูชา (โต๊ะหมู่ 9) ขนาดกลาง พร้อมแจกันดอกไม้ 4 อัน
จัดเตรียมอาสนะอุปกรณ์พิธีทางสงฆ์  10  ชุด
จัดเตรียมเวทีชั่วคราว ขนาด 4 X 6 x 1 ม. มีผ้ากันฉากหลังเวที  ติดตัวหนังสือข้อความตามที่อำเภอกำหนด  พร้อมตกแต่งผ้าระบายรอบเวที

จัดเตรียมแท่นบรรยายประธานพิธี พร้อมตกแต่งดอกไม้  1 ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้ชุดรับแขก สำหรับประธานพิธี  1  ชุด
จัดเตรียมเก้าอี้รับฟังการบรรยาย  300  ตัว
จัดเตรียมป้ายผ้า ขนาด 1x5 ม.เขียนข้อความตามที่กำหนด
เครื่องเสียงขนาด  ...แอมป์  พร้อมอุปกรณ์ใช้ในการบรรยาย   (เช่าระหว่างวันที่ 1-2 พ.ค.52 รวม 2 วัน)
	1,000
	-
	    3,000
   2,000
	-


	รวมเงิน (ตัวอักษร)  (ห้าพันบาทถ้วน)
	      5,000
	 --


              คณะกรรมการเห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้อง รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้  จำนวนหรือน้ำหนัก  ครบถ้วนตามจำนวนดังกล่าวข้างต้น


จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
 (ลงชื่อ)



ตำแหน่ง  ปลัดอำเภอ (จพง.ปค.5)
เป็น  กรรมการ
                           (นางสาวสรียา     ทาราพงศ์)

         เรียน    นายอำเภอ………………



-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป
                                        คำสั่ง

                                                                                                       -ทราบ และดำเนินการ เบิก -  จ่าย


(นางขยัน     หมั่นเพียร)

   


        เจ้าหน้าที่พัสดุ


          (นายสมาน     ปางวัชรากร)

                                                                                       


นายอำเภอ……………

[image: image1.wmf]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ที่ทำการปกครองอำเภอ  ด้านงานการเงินและบัญชี  โทร/โทรสาร 0-5426-5015

ที่    ลป 0017.3/  -                                    วันที่      1  กุมภาพันธ์  2555
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุน้ำมันเชื้อเพลิง

เรียน     นายอำเภอ.. 


ที่ทำการปกครองอำเภอ... มีความจำเป็นที่จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
ประจำเดือน กุมภาพันธ์ 2555  ดังนี้


1.   เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องจัดซื้อ  เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของทางราชการ 
2.  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ  วัสดุน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  ตามใบสั่งจ่ายน้ำมัน
2.1 ของที่ทำการปกครองอำเภอ  ที่ผู้มีอำนาจลงนามสั่งจ่าย โดยจัดซื้อจากบริษัท 
พัฒนาสหกล จำกัด ตั้งอยู่เลขที่ 490  ถนนไฮเวย์ลำปาง – งาว ตำบลพระบาท  อำเภอเมือง จังหวัดลำปาง เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  3511000163  โทร. 054-217767 
2.2  เนื่องจากราคาน้ำมันเชื้อเพลิงไม่คงที่ จึงไม่สามารถกำหนดจำนวนสั่งซื้อเป็นจำนวนลิตรได้ 
ดังนั้น  จึงขออนุมัติจัดซื้อโดยใช้วงเงินเป็นตัวกำหนดจำนวนลิตรของน้ำมัน ฯ แทน  โดยอนุโลม
3.    วงเงินจัดซื้อ     ภายในวงเงินไม่เกิน   20,000.-  บาท   (สองมหมื่นบาทถ้วน)
4.    ราคาที่จัดซื้อ   เป็นราคาตามกลไกตลาดทั่วไป
5.   กำหนดส่งมอบของ   29  วัน ( 1  -  29  กุมภาพันธ์   2555)
6.   วิธีการจัดซื้อ โดยวิธีตกลงราคา ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535
และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ  ข้อ 18(1), ข้อ 19 เนื่องจากมีราคาไม่เกิน 100,000 บาท และข้อ 133  กรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไม่เกิน  100,000  บาท จะทำข้อตกลงเป็นหนังสือ โดยไม่ทำเป็นสัญญาไว้ต่อกันก็ได้


7.   ข้อเสนออื่น ๆ

    ขอแต่งตั้ง  บุคคลผู้มีชื่อและตำแหน่งท้ายนี้  เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามระเบียบ ฯ          ข้อ  34 (6) ,ข้อ 35 และขออนุมัติใช้บันทึกฉบับนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต่อไป


    1. นายสมศักดิ์  วัชรธาดาพงศ์     ตำแหน่ง เจ้าพนักงานปกครองชำนาญการ    ประธานกรรมการ


    2.  น.ส.วรรณภา  วงค์สุวรรณ์      ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ    กรรมการ

    3. น.ส.ศิริลักษณ์  แก้วรัตนากร  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองชำนาญงาน   กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ




                           ลงชื่อ



เจ้าหน้าที่พัสดุ
                       (นางสาวกฤษณา  อินถา)      
                                                                     ลงชื่อ       


หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                อนุมัติ                                                    (นางพรพิงค์  จันตบุตร)
          (นายสั่ง  อย่างเดียว
              นายอำเภอ..
ใบสั่งซื้อ
ใบสั่งซื้อเลขที่…          / 2555                                                          ส่วนราชการ ที่ทำการปกครองอำเภอ....
                                                  วันที่       เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2555
ถึง  ผู้จัดการ บริษัท  พัฒนาสหกล  จำกัด


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะส่งมอบวัสดุ น้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ฯ ดังรายการ    ต่อไปนี้ ให้ที่ทำการปกครองอำเภอ..  ท่านจะต้องปฎิบัติตามเงื่อนไขซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งซื้อทุกประการ
	ลำดับที่
	                 รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1


	น้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่  ประจำเดือน  กุมภาพันธ์ 2555  ภายในวงเงินไม่เกิน  
  ตัวอักษร     (สองหมื่นห้าพันบาทถ้วน)
	            20,000
[image: image8.png]



20,000
	 -
 -
	


       (ลงชื่อ)…………….…………….…….ผู้รับใบสั่งซื้อ                    (ลงชื่อ)……………….……...………………..ผู้ออกใบสั่งซื้อ
               (                             )                                             ( นางสาวกฤษณา อินถา )                                  

                 ตำแหน่ง    ผู้จัดการ                                                   ตำแหน่ง   เจ้าหน้าที่พัสดุ
1. สิ่งของตามใบสั่งซื้อทางการจะยอมรับเมื่อผู้ตรวจรับได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
2. ผู้ขายต้องนำใบสั่งจ่ายน้ำมันมาพร้อมกับใบส่งของ โดยมีลายมือชื่อผู้ตรวจรับ สรุปใบแจ้งหนี้ ให้ที่ทำการปกครองจังหวัดลำปาง เพื่อเบิกจ่ายเงินชำระหนี้
3. ผู้ขายยอมรับจะส่งของให้ผู้นำใบสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงฯซึ่งผู้มีอำนาจสั่งจ่ายได้ลงนามสั่งจ่ายไปเติมน้ำมัน  ทุกครั้ง  ภายในวันที่  29  กุมภาพันธ์  2555  นับจากวันออกใบสั่งซื้อ เมื่อพ้นกำหนดนี้แล้วผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวัน   ในอัตราร้อยละ  0.20  ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมาส่งจนถูกต้องครบถ้วน  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งซื้อข้างต้นนี้แล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ
(ลงชื่อ)………………………………..….ผู้สั่งซื้อ                
  
  (ลงชื่อ)…………….……………………….ผู้ขาย
                   (นางพรพิงค์  จันตะบุตร )                               
          (                               )    

            ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                                
                   ตำแหน่ง        ผู้จัดการ
� EMBED Word.Picture.8  ���








_1200381068.doc
[image: image1.png]






